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ITPUKA3
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OO0 yTrBepkaeHun UHcTpyKIHH o pabdote

C oOpaleHUsIMH rpakIaH

MY «¥YnpaB/jienne o0pa3oBaHHsI» MeCTHO
AAMHHHCTpPaUHH JAbOPYyCcCKOro MyHHIMNIAALHOIO paiioHa

B nensax obecrnieueHus kauecTBa pacCMOTPEHUS OOpallleHU rpaXkiaH,
noctrynarommx B MY «¥YmnpasneHue o0pa3oBaHusS» MECTHON aqMUHUCTPALIUU
OnpOpPYyCCKOro MyHHULIUIIAIBFHOTO paiioHa. |

ITPUKA3BIBAIO:

1. YrBepaute WHcTpykuuio mno pabore ¢ oOpaiieHussMuH rpaxpaad B MY
«YnpaBneHue oOpa3oBaHUS» MECTHOM aIMHHUCTpaUUUd IJIbOPYCCKOTO
MYHULIMIIAIBHOTO palioHa (IIPUIOXKEHHUE).

2. 3amectuTento HaudanbHHMKa MY «VYmpaBineHue o00pa3oBaHHUS» MECTHOM
aAMUHHUCTpallMU DJIbOpPYCCKOTO MyHHULUIANIBHOrO paitoHa MypauaeBoit JI.X.
03HaKOMUTh ¢ HMHcTpykuueit mo pabore ¢ obpamieHusMH rpaxiaaH B MY
«YnpaBneHue oOpa3oBaHUS» MECTHOM aIMHHUCTpAUUH DIbOPYCCKOro
MYHULIUNTAIBHOTO padoHa crenualuctoB MY «¥Ymnpasnenne obpa3oBaHUS» U
pa3MecCTUTh JaHHBI JOKyYMEHT Ha O(QHIHaJIbHOM  CTE€HIE B pasjene
«Murbopmanuu ns rpaxaan».

3. KoHTpoab 3a HUcITOTHEHHEM TIpHKa3a OCTaBJIAIO 3a COOOI.
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HMucTpykuus
no pabore ¢ 0OpalieHHAMH rpakIaH B Y paBJeHHH 00pa3oBaHHs
aJIMMHHCTPANHHU JJIb0PYCCKOro MyHHIIHIIAJBHOIO paiioHa



1. O01mue moJ1oskeHuA

1.1. HNHctpykuus mno pabote ¢ oOpalieHUsIMU TpaxkaaH B YTpaBlICHUU
00pa3oBaHUM AJAMHHHCTPALUA DIHOPYCCKOrO MYHMIMIAIBHOTO paiioHa (Hajiee —
WNHcTpykuusl) onpenensieT MNOpSAOK PETrUCTpalid W PAacCMOTPEHHs OOpalleHui
IPaXJaH, KOHTPOJS 3a HMX HCIOJIHEHUEM, OpraHu3alMd [pueMa TIpaxaaH
VYopasiaenuem o0Opa3oBaHHsS —AJIMHHHCTPAUUU  DJIOPYCCKOr0  MYHHMIMIAIBHOIO
paiioHa(nanee—Y npaBJicHUE).

1.2. Pabota ¢ oOparieHusIMy TpaKaaH OCYIIECTBIISETCS B COOTBETCTBHUHU C:
e OepnepanbHbIM 3ak0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-@3 «O mnopsiike paccMOTPEHHS
obpaienuii rpaxaan Poccuiickoit deaeparumy;
o @enepanbHbIM 3aKOHOM OT 27.07.2006 Ne 152-®3 «O nepcoHaIbHbIX JaHHBIXY,
e UHBIMU (eAepaibHBIMU 3aKOHAMU M HOPMATHUBHBIMH IPABOBBIMH aKTaMHU
Poccuiickon @enepaiuuy;
e Hacrosmen MucTpyknuei.

1.3.  IIpenycmotpennslii  MHCTpyKuel  HOpSAOK  pETUCTpAllUM U
paccMOTpeHust oOpalieHui rpak/iaH He pacIHpoCTpaHseTCss Ha OOpaleHus: TpaxjiaH,
NOPSIIOK ~ pAacCMOTPEHHSI  KOTOPBIX  YCTAHOBIIEH  YTOJOBHO-IIPOLIECCYAIbHBIM
3aKOHOJATEIbCTBOM, 3aKOHOJATEIbCTBOM O TPAXKIAHCKOM  CYIONPOU3BOJICTBE,
3aKOHOJIATEILCTBOM 00 aJMHHHUCTPATUBHBIX IPABOHAPYIICHUSIX U  TPYAOBBIM
3aKOHOIATENLCTBOM Poccuiickoint denepanumu.

1.4. Opranuszanus padOThl O NPUEMY TPAKIAH, PETUCTPAUUU U KOHTPOJIIIO
WCTIOJTHEHUSI TIPEJIIOKEHUH, 3asBICHUM WU Kallo0 rpaxkaaH (mganee — oOpalieHus) B
aapec YmpaBieHHUS OCYIIECTBISIETCS CHELUAIbHO HA3HAYEHHBIMU JIOJLKHOCTHBIMU
JUIaMH, OTBETCTBEHHBIMU 3a paboTy ¢ oOpalleHUsMu TrpaxiaH (magee —
OTBETCTBEHHBIHN CIICITUAJINCT).

Jlenonpon3BoACTBO MO OOpalIEHUsIM TpakJAaH BEIETCS OTAEIBHO OT JPYTUX BHUIOB
JIEJIOITPOU3BOICTBA.

1.5. OTBETCTBEHHOCTh 3a OpPraHU3AIMI0 W COOJIIOJICHHE YCTaHOBJIEHHBIX
CPOKOB paccMOTpeHHs OOpalleHHil TpakJaH BoO3jaraerci Ha  CIEIHAINCTa
VYnpaBiieHusi, HEIOCPEICTBEHHO pacCMaTPUBAIOLIET0 OOpalleHHE.

Kontponb 3a cpokamMu U pe3yjdbTaTaMH PACCMOTPEHHS OOpalleHHs
BO3JIAraeTcst Ha OTBETCTBEHHOTO CHELUAINCTA.
2. ITopsiiok mpueMa rpaxxaan
2.1. Ilpuem rpaxkgaH mo BOMPOCaM, OTHOCAIIMMCS K KOMIIETEHLIMM YTpPaBIICHUS,
OCYUIECTBJISICTCS. Ha4yaJIbHUKOM YTIpaBJCHUS, €ro 3aMECTUTENIIMH, WA HWHBIMU
OTBETCTBEHHBIMU JTOJDKHOCTHBIMHU JIMIIAMU Y TTPaBJICHUS.

2.2. IlpueM rpaxzaaH B YIPaBICHUH OCYILIECTBISETCA HE PEXKE OJHOTO pa3a B
HEJENI0 B COOTBETCTBUM C rpadukoM. I'paduk mpuema rpakJaH MOATOTaBIMBAETCS
OTJIETIOM KaJIpOBOM pabOThl YTPaBICHUS U YTBEPKIACTCS HAYATbHUKOM Y IPaBIICHUS,
BBIBCIIMBACTCS B JOCTYMHOM JUIsl TIOCETUTENIEd MECTe U pa3Mellaercd Ha



ouIMaTEHOM HHTEpHET-caiiTe YmpasineHusa. B rpaduke yka3piBaloTCsA JOHKHOCTD
BEYILIETO MpUeM, ero (hamMuiivs, uMs, OTYECTBO, JHU U YaChl PUEMA.

2.3. Opra#suzamuss  JIUMYHOTO  TIPUEMA  TPAXKIAH  OCYIIECTBISETCSA
OTBETCTBEHHBIM CHEI[UATHCTOM.

2.4. CrienManucT, OTBETCTBEHHBIN 3a OPraHU3allMIO0 JUYHOTO IIpHeMa rpak/iaH
OCYUIIECTBJISIET TOA00p U TMPEACTABICHHE BCEX HEOOXOIUMBIX JOKYMEHTOB IO
oOpalieHusiM TpaKJaH JOJKHOCTHOMY JIMIYy — YTpaBlEHUS, OCYLIECTBISIOIIEMY
MIPUEM.

2.5. Ilpurnamenue rpaXJaHWHA Ha JMYHBIA IIPUEM OCYILECTBIISIETCA IIO
tenedony, (akcy, TOCPEICTBOM HCIIOIB30BAHUS JIEKTPOHHOW MOYTOW WIIA JIPYTUMU
JOCTYIHBIMHU CIIOCO0aMH, HO HE TO3/IHee YeM 3a 2 pabouyux AHA 0 Ha3HAYEHHOW B
PE30IOLUU JaThl UCIIOJHEHHS.

B cnywae oTkaza rpaxkaaHuHa OT JMYHOTO NpuemMa (WJIM HESIBKH 0e3
OpEeaynpekIeHUs Ha JUYHBIA TpHEM) TMHCHbMEHHBIM OTBET IO pe3yjbTaTam
paccMOTpeHHs oOpallleHusl TOTOBUTCS Ha OCHOBAaHUHU HMMeEoIelcs HHGOpMaLUU 10
CYILIECTBY IIOCTABJICHHBIX BOIIPOCOB C MMCbMEHHBIM YBEJIOMIICHUEM I'paXKIaHUHA.

2.6. B xoxe mnMYHOro IpueMa TPaXITaHUH MPEABIBISAET JTOKYMEHT,
YIOCTOBEPSIIOIMIA €ro JHMYHOCTh, HAa OCHOBAaHHHM KOTOPOTO OCYIIECTBISETCS
oopmileHHE KapTOUYKH JIMYHOTO MpUeMa JIOJDKHOCTHBIM JIMIIOM YTIpaBJieHUS,
OCYULIECTBJISIOIINM JINYHBIA npueM. [Ipu OTCyTCTBUM TOKYMEHTA, yI0CTOBEPSIOIIETO
JUYHOCTh, TpPaXJIaHWHY Pa3bsCHAETCA MpPaBO OOpaTUTbCcs B  YIpaBiI€HUE B
MUCbMEHHOU (hopMe Wi B (pOpMeE 3IIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA.

2.7. llocne 3amoJiHEHHs KapTOYKH JIMYHOTO IPUEMA TPAKJAHWH CTABHT
CBOIO MOJIIUCh, MOATBEPKIAAIOLIYI0 COOTBETCTBUE M3JIOKEHUSI COIEPHKAHUSA KaPTOUKU
JUYHOTO MpUEMA CYIIECTBY MOCTABJICHHBIX B OOpAIllEeHUH BOIIPOCOB M BBIPAKAIOIIYIO
ero coryiacue Ha 00pabOTKy ero MepCOHAIBHBIX JaHHBIX.

2.8. Ecam mocraBieHHblE Ha JUYHOM IIPHEME BOIPOCHI HE BXOISAT B
KOMITETEHLMIO YTIPaBIICHHUS], TPAXKIAHUHY Pa3bsICHAETCS, KyAa U B KAKOM IOPSIKE EMY
cienyeT oOpaTUThCS.

2.9. Ecnu mo cymiecTBy MOCTaBJICHHBIX B OOpaIlleHUH BOMIPOCOB IPAKIAHUHY
paHee ObUI JaH OTBET, TO B XOJ€ JINYHOIO MIpHUeMa TPakJJaHUHY MOXKET ObITh OTKa3aHO
B JaJIbHEHIIIEM PaCCMOTPEHUH OOpaIleHus.

2.10. Yuer ycTHBIX oOpamieHuil rpaxkaaH U KOHTPOJIb UCTIONHEHUST MTPUHATHIX
pelieHnii Mo HWTOraM JIMYHOrO TpHeMa TpakJaH BEAYTCA CHEHUaTUCTaMH,
OTBETCTBEHHBIMU 32 OpPraHU3ALMIO JIMYHOTO NpHEeMa IpaxJaH B COOTBETCTBUU C
YHKTOM 2.3, B )KypHAaJI€ y4eTa JINYHOIO MpUeMa IpakKJIaH.

2.11. B cnyyae nmoiaydyeHus UCUEPHIBIBAIOIIETO OTBETA MO BCEM MOCTABJICHHBIM
BOIIPOCAM B XOJI€ JIMYHOTO NMpUEMa U HAJMYUsl COTJacusl TpakJIaHWMHA Ha YCTHBIN
OTBET B KapTOUYKE JIMYHOTO MpueMa jenaercs 3anuch «OTBET Ha oOpalieHue noiayyeH
B XoA€ Ju4HOro npuema. OT NHCBMEHHOTO OTBETAa OTKAa3bIBAKOCh», KOTOpas
MOATBEPKAAETCS MOANKUCHIO 3asIBUTEISL.

3. ITopsaaok paGoThl ¢ 0OpalIeHUSIMH TPAKIAH

3.1. Ilpuem u perucTpanus NUCbMEHHBIX OOpAIICHUHN rpask/iaH.

3.1.1. Bce mocrynatonue B YmpaBieHHEe OOpaileHUs TPaKIaH MOIJIekKaT
00s13aTeTbHON PETUCTPALIUU U YUETY.




3.1.2.IlucpmenHble OOpallleHUs] TPaXXAaH  PErHCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM
CHEIUATUCTOM B JKypHaje BXOJSUIEH KOPPECHOHACHIMHU (Jajgee — XKypHaia) B
TedeHue 3 pabouux JHS CO AHS MOCTYIUIEHUS oOpaiieHusi B YTMpaBlieHHUE, 3aTeM
HaIIPaBIAIOTCA HAYAJIbHUKY YTPABJICHUS I MOCIEAYIOUIEN Nepeaayu CIEHHAIUCTY
VrhpaBieHusi, B KOMIETEHUUIO KOTOPOTO BXOJWUT pEIICHHE IIOCTABICHHBIX B
oOpalieH1 BOMPOCOB, JIJIsl UX PACCMOTPEHMS U MOATOTOBKH OTBETA.

3.1.3. Ilpu mnocTymjieHUM MUCbMEHHBIX OOpaleHUN TpakIaH MPOBEPSETCS
MPaBUJIBHOCTh AApPECallMd M Haluuue MnpuioxkeHuid. KoHBepTsl K oOpameHusm
IPXKIAH COXPAHSIIOTCA B TE€X CIIy4asX, KOIr/la TOJbKO MO HUM MOKHO YCTAHOBHTH
aJpec OTHOpaBUTENs WIM KOrjJa JaTa IOYTOBOTO WITEMMENs HeoOXoauma ISt
MOATBEPKACHUS BPEMEHH OTHPABJICHUS U MMOJTYYEHUsT OOpalleHus], a TaKkKe B APYTHX
HEOOXOJAMMBIX CITydasiX.

3.1.4. KoHBepThl C MOMETKOM <«JIMYHO» TMEPENaloTCsi MO Ha3HA4YeHHI0 0Oe3
BCKPBITHS.

3.1.5. Ilpu peructpanuu odpaiieHui rpakJaH B MPaBOM HUYKHEM YTITy JIMIIEBOM
CTOPOHBI IIEPBOTO JUCTA MPOCTABIISIETCS. PETUCTPAIMOHHBIN ITAMII C YKa3aHUEM JaThl
NOCTYIUJIEHUS U PETUCTPALMOHHOIO HOMEpA.

3.1.6. IloctynuBiiiee B 2JIEKTPOHHOM BHJI€ (10 JIEKTPOHHOM MouTe) oOparieHnue
pacreuaThiBaeTCs, PETUCTPUPYETCS B KypHaje B TedyeHue | pabodero IHSA CO JTHS
HOCTYIUIEHUS OOpallieHus: B YTIpaBJieHUE

3.2. PaccMoTpeHre NUCbMEHHBIX 00pallleHUH Tpask/iaH.

3.2.1. VnpaBiaeHue paccMaTpUBaeT NUCHMEHHBIE OOpAIlEHUS TpaxiaH,
HEIMOCPE/ICTBEHHO MOCTYNUBIIME B €ro aJpec W MPUHATHIE MPU JUYHOM MpUEME
HayaJIbHUKOM YTPAaBJICHUS, €ro 3aMECTUTEISIMUA, WJIA WHBIMU OTBETCTBEHHBIMU
JOJKHOCTHBIMU JIMIIAMU Y TIPABJICHHUS.

3.2.2. Opranuzamus paboTel ¢ OOpamieHUsIMU TpakJaH, MNOCTYIUBIIUX B
VYipaBiaeHue HENOCPEACTBEHHO OT Tpa)KAaHWHA, €ro MPEACTAaBUTENSA, IO IO4Te,
3JIEKTPOHHOM MMOYTOM, OCYIIECTBIISIETCS. B COOTBETCTBUU € HAacTosimen MucTpykiumen.

3aperucTpupoOBaHHOE OOpAIllCHUE HAIPABISETCS HAYaIbHUKY Y TIPABICHUS
JUISL TIOCJIEYIOLIEN Mepefauy CIEeUUaIiuCTy YTPABICHUs, B KOMIETEHIUIO KOTOPOTO
BXOJUT PELICHHE MOCTABICHHBIX B OOpalleHUH BOIPOCOB, AJS UX PACCMOTPEHHS U
MOATOTOBKU MUCbMEHHOTO OTBETA TPaKIaHUHY.

3.2.3. TlucemeHHBIE OOpalIeHHs, COJEPKAIIME BOIMPOCHI, HE BXOJSIINE B
KOMIIETEHLIMIO YTIPABJICHMS], HAMPABISAIOTCS B T€UEHHE CEMH pabOuMX AHEH co JHS
perucTpanuy Mo NpUHaJICKHOCTH, O YEM MUCbMEHHO COO0IIAEeTCs 3asBUTEIIO.

3.2.4. B ciyyae eciu pelleHHE TOCTaBJICHHBIX B MHUCBMEHHOM OOpaIieHUU
BOIIPOCOB OTHOCHUTCSI K KOMIIETEHIIMM HECKOJIbKUX TOCY/IapCTBEHHBIX OPraHOB,
OpraHOB MECTHOI'O CaMOYIPaBJICHUS WM JIOJDKHOCTHBIX JIML, KOMHUS OOpalleHus B
TE€YEHUE CEMHU PadOUYuX AHEH CO JHS pEerucTpaluy HalpaBisieTCs B COOTBETCTBYIOIINE
rocyJapCTBEHHbIE Oprassl, OpraHbl  MECTHOTO caMOynpaBJ€HUS  WIH
COOTBETCTBYIOIIHUM JIOJKHOCTHBIM JIMLIAM.

3.2.5. VYmpaBieHue 0pH HaANpaBICHUU MHCbMEHHOTO OOpalleHus Ha
PacCMOTpPEHHE B JIPYroil rOCyJapCTBEHHBII OpraH, OpraH MECTHOIO CaMOYIIPABIICHUS
WM WHOMY JIOJDKHOCTHOMY JIMITY MOJKET B CiIydae HEOOXOJMMOCTH 3ampaiinBaTh B




YKa3aHHBIX OpTraHax WU y JOJDKHOCTHOTO JIMIA JOKYMEHTBI W MaTepuaibl O
pe3ynbTaTax pacCMOTPEHHUS MUCbMEHHOTO OOpallleHHUs.

3.2.6. VYmpapieHue MO HaNpaBIEHHOMY B YCTaHOBJIEHHOM MOPSAKE 3alpocy
rocyJapCTBEHHOT0 OpraHa, OpraHa MECTHOI'O CaMOYIPAaBIEHUS WIH JOJKHOCTHOIO
JUIa, pacCMaTpUBAOIIMX oOpamieHue, 00s3aHO0 B TedyeHwe 15 pabouux aHen
PEeIOCTaBUTh JIOKYMEHTBI W Marepuaibl, HEOOXOJUMBbIE IS PaCCMOTPEHUS
oOpailieHus.

3.2.7. 3anpeniaeTcsl HaNMpaBJsITh Kaao0y Ha paCCMOTPEHHUE B TOCY1apCTBEHHBIN
opraH, opraH MECTHOTO CaMOYIPAaBICHUS WJIN TOJDKHOCTHOMY JIUITy, PEUICHUE WU
nencTBrue (0e3meicTBHE) KOTOPBIX oOkaimyeTcs. B ciaydae, eciu B COOTBETCTBHH C
JAHHBIM 3alpeTOM HEBO3MOXXHO HAMpPABJICHHE KAJIOOBI HA PACCMOTPECHHE B
TOCYJapCTBEHHBIM OpTraH, OpPTaH MECTHOTO CaMOYMPABIICHUS WJIH JODKHOCTHOMY
JUITy, B KOMIICTCHIIMIO KOTOPBIX BXOAWT pPEIICHUE TOCTAaBICHHBIX B OOpaIleHUN
BOIIPOCOB, >kKajloba BO3BpaIlaeTCsl TpaXIaHUHY C pPa3bsICHEHUEM €ro Impasa
o0)kajoBaTh COOTBETCTBYIOIIEE pEIIeHHWE WM JeicTtBue (Oe3neiicTBue) B
YCTaHOBJICHHOM TIOPSIJIKE B CY/I.

3.2.8. Tlocne peructpanuu oOpalieHHs] TpaXKaaH TMEpeHaroTcs HadaJbHUKY
VYrpaBiaeHus: WIKA €ro 3aMECTUTENSIM NI PACCMOTPEHUS U IPUHSATHUS PEIICHUS.

3.2.9. Vka3zaHus HayaJbHUKA YTPABJICHUS WU €ro 3aMeCTUTENeH JaloTcs B
BU/JIC PE30JIIOIMI, KOTOPBIE Pa3MEIIa0TCs Ha OTICIBHOM JIUCTE OyMaru ¢ ykazaHueM
JaThI 1 PETUCTPAITMOHHOTO HOMEpa OOpaIIeHHs.

3.2.10. OGpaieHne HanpaBIAETCS HA UCIIOJIHEHUE CIIELUATIUCTY Y IPABJICHHS B
COOTBETCTBHUH C PE30JIIOLUENH PYKOBOJICTBA.

3.2.11. OOpamieHue CUYUTAETCSI CBOEBPEMEHHO  HCIOJHEHHBIM,  €CIIU
PacCMOTPEHBI BCE TIOCTABJICHHBIC B HEM BOIPOCHI, TPUHATH HEOOXOJAUMBIC MEphI U
HaIpaBJICH MMMUChbMEHHBIN OTBET 3asIBUTEIIO B CPOK He OoJiee 30 kajieHAapHBIX THEH CO
JTHSI pEeTUCTpaIUu.

3.2.12. OTBeT Ha oOpaieHus, MOCTYIUBIINE B YTIpaBICHUE, HAIMPABISIECTCS IO
MIOYTOBOMY aJIpeCy, yKa3aHHOMY B OOpaIlieHuHu.

3.2.13. OTBeT 3asBUTEINIO NOANUCHIBACTCS HAUAIBHUKOM Y IPABJICHUSI.

3.3. Tlopsmok paccMOTPEHUs OT/ICTBHBIX 0OpaIIeHUH.

3.3.1. B ciuywyae eciu B NHCHbMEHHOM OOpallleHUM HE YyKa3aHbl (pamuims
rpaXJaHWHA, HAMPABUBIIETO OOpaIleHue, U MOYTOBBIA aJpec, M0 KOTOPOMY JTOJDKEH
ObITh HaIlpaBJ€H OTBET, OTBET Ha oOpamieHue He naerca. Eciu B ykKazaHHOM
oOpalieHuu CoJep)KaTcs CBEACHHUS O TOArOTAaBIMBAEMOM, COBEPIIAEMOM WJIH
COBEPIIICHHOM IPOTHUBOTIPABHOM JCSHUH, & TAKXKE O JIUIE, €r0 MOATOTaBINBAIOIICM,
COBEpIIAIONIEM WU COBEpIIMBIIEM, OOpalleHne TMOAJEKUT HAIlPaBICHUIO B
roCyJapCTBECHHBIA OPraH B COOTBETCTBUH C €T0 KOMITCTCHITUCH.

3.3.2. O6partieHue, B KOTOPOM OOXKallyeTcs Cy/ieOHOe pelieHre, BO3BpallaeTcs
TpaXJaHUHY, HAIMpPaBUBIIEMY OOpalleHHe, C Pa3bsICHEHHEM TOpsAIKa 00KaTOBaHUS
JTAHHOTO CYJIeOHOTO PEIIEHUSI.

3.3.3. YmpaBneHue mpu MOJYyYEHUU MHCHbMEHHOTO OOpaIieHus, B KOTOPOM
colepKaTcsi HEIEeH3ypHble JIMOO0 OCKOPOWTENbHBIE BBIPAXKEHUS, YIPO3bl >KHU3HHU,
3I0POBBI0 U UMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIWIIA, & TAaKXKE YJICHOB €r0 CEMbHU, BIIPABE
OCTaBUThH OOpaieHrne 0e3 OTBeTa MO CYIIECTBY IMOCTaBJIEHHBIX B HEM BOIIPOCOB U




MUCBMEHHO COOOIIMTH IPa)KAaHUHY, HAPaBUBIIEMY OOpaIleHne, 0 HeJOIMyCTUMOCTH
3710yNOTPEOICHUS TPABOM.

. 3.3.4. B cnyyae ecnud TEKCT NHUCBMEHHOTO OOpallleHus He TMOoaaeTcs
IPOYTEHUIO, OTBET Ha OOpalleHre He JAeTCs, U OHO HE IMOJUICKUT HAMNpPAaBICHUIO Ha
pacCMOTpEHHUE HAYalbHUKY YTpPaBJICHHS, O YeM MHUCBMEHHO cooO0Iaercs
rpaXJaHUHY, HANpaBHUBIIEMY oOOpalleHue, eciau ero (amwius W MOYTOBBIM aapec
NOAAOTCA MPOYTEHUIO.

. 3.3.5. B ciyyae, eciu B MUCbMEHHOM OOpAILEHUHU TPaXJIaHUHA B YIIpaBJICHUE
COJZIEPKUTCSI BOIPOC, HA KOTOPBIA €My MHOTOKpPAaTHO AAaBalUCh MHCbMEHHBIE OTBETHI
[0 CYIIECTBY B CBSI3W C paHEe HANpaBISIEMBIMH OOpAIlCHHSIMH, M MIpPHU 3TOM B
oOpallleHuu He TMPHUBOIATCS HOBBIC JOBOJABI WM OOCTOATENbCTBA, HAYAIBHHUK
VYnopaBrneHusi BIpaBe NPUHATH peEIIeHHEe O Oe30CHOBATEIBbHOCTH OUYEPEIHOTO
oOpalieHusl U MPEKpPaleHUU IMEPENUCKU C TPaKJaHWHOM I0 JaHHOMY Bompocy. O
JTAHHOM PEUICHUU TUCHMEHHO YBEJIOMIISICTCS TPaXKJaHUH, HAIIPABUBIIUI oOpallieHue.

. 3.3.6. B cimyuae ecin OTBET HO CYIIECTBY IIOCTABJIEHHOTO B OOpaIleHUU
BOIpOCa HE MOXET ObITh JaH 0e3 pas3ralleHus CBEICHUM, COCTaBIISIIOIINX
rOCy/IJapCTBEHHYIO WM MHYIO OXpaHsiemMylo (elnepalibHbIM 3aKOHOM TaiiHy,
rpa)<1aHUHY, HalpaBUBILIEMY OoOpallleHne, COO0IIAETCS O HEBO3MOXKHOCTHU J1aTh OTBET
[0 CYILIECTBY IIOCTaBJICHHOIO B HEM BONpPOCA B CBSI3M C HEAOIYCTUMOCTBIO
pasrialleHus YKa3aHHBIX CBEACHUMN.

3.3.7. Ucnonuutenu (COMCIOJHUTENH) MO COTJIaCOBAHUIO MOTYT MOJTOTOBUTH
oOLIMI OTBET, OTBETCTBEHHOCTh 3@ KOTOPBIA OyJIeT HECTH HCHOJHUTENb, YKAa3aHHBIA B
MOPYYEHUH IO pACCMOTPEHHIO 0OpaleHus IEpBbIM (OCHOBHOM MCIIONHUTENB). Ha Kaxaoro
WCIIOJIHUTEJISI BO3JIAraeTCsl paBHAas OTBETCTBEHHOCTh 3a MOJTOTOBKY OTBETAa B TOW YacTH
oOpaleHusi, peuieHue KOTOPOil BXOJUT B €r0 MOJIHOMOYHS.
4. Cpoku paccMoTpeHusi O0palieHuil rpaskaan

4.1. ITuceMenHoOe obOpalieHue, MOCTynuBIlIee B YIpaBlIeHUE, pacCMaTpUBAETCs
B TeueHue 30 KaJeHIapHbIX JHEH CO AHS perucTpanuu oopamieHus.

4.2. OOpamenusi, HampabieHHbie B MY «YmpaBineHue o0Opa3oBaHUs)
aAMUHUCTpAIMK  DIILOPYCCKOrOo pailoHa, TPEeOYIOMUMHA COOOUIUTh Pe3ybTaThl
paccMOTpeHMsI OOpalleHUl TpaxkJaH B MX aJpec, paccMaTpuBalOTCI B CPOK,
yKa3aHHBINA B MMOPYYEHUH, JTHOO B CPOK, HE TpeBbimaromuii 30 KaleHJapHbIX THEH CO
JIHSL PETUCTPaLUU.

4.3. OOpauieHue, HampaBieHHO€ B YIpaBlieHHE (QeAepalbHbIM OpPraHoM
WCIIOJIHUTENIbHOM BJIACTH, JPYTMM TOCYJAapCTBEHHBIM OpPraHOM, PaccMaTpHUBAOILIUM
oOpailleHre ¥ TPEOYIOIUM COOOIIUTh Pe3yJbTaThl PACCMOTPEHUS OOpAIllCHHUS B UX
azpec, paccMaTpuBaeTcs B TeueHue 15 pabouux THEH.

4.4. B MCKIIOUMTENBHBIX CIIy4asiX, a TAaKKE€ B CIydae HalpaBJIEHUs 3alpoca B
IpYro rocyJapCTBEHHBIM OpraH, oOpraH MECTHOTO CaMOYIpPaBJICHUS, HHOMY
JOJDKHOCTHOMY JIMIlY HAYaJIbHUK YTIPaBJICHUS] BIPaBE MPOJIIUTH CPOK PACCMOTPEHUS
oOpaimeHust He Ooznee uyeM Ha 30 KaJeHAApHBIX JHEH, NMUCHMEHHO YBEJIOMHUB O
MPOJUIEHUHU CPOKA €ro paCCMOTPEHUs Tpak1aHWHA, HATIPAaBUBLIETO OOpalleHHe.

5. KoHTpoab 32 co0/1101eHreM MOPSAKA PACCMOTPeHNsI 00pallleHuil rPakIaH



5.1. KoHTpoib 3a MONHBIM M CBOEBPEMEHHBIM PACCMOTPEHHEM OOpalLEHUN
rpaXJaH, TMOCTYNUBIIMX B  YIOpaBjieHHE, BO3Jaraercs Ha OTBETCTBEHHOI'O
CHeIUaINCTA.

KoHTponib uCHOSHEHHS AOKYMEHTOB IO CYIIECTBY BOINPOCA OCYIIECTBIISIOT
HAaYaJIbHUKU OTJEJIOB Y pPaBICHUS.

5.2. Yka3zaHue O MOCTaHOBKE OOpalieHuil Ha KOHTPOJIb JAeTCS HadyaJbHUKOM
VYmpasnenusi, ero 3amectutensimu. [locie paccmorpenus oOpalieHuil pyKkoBOJICTBOM
VYrpaBiaeHuss OHHM NEPENar0TCs Ha4YalbHUKY COOTBETCTBYIOLIErO OTHAENA Y IPaBICHUS
C 1IEJIbIO0 TOCTAHOBKHM Ha KOHTPOJb B COOTBETCTBHH C PE30TIOLUSIMH PYKOBOJICTBA.

5.3. OOpamienust rpaxkaaH, Ha KOTOpPbIE NAIOTCA MPOMEXKYTOUHBIE OTBETHI, C
KOHTpPOJISI HE CHUMaTcs. MHopmalms 0 MpoOMEKyTOUHBIX OTBETaX OTPa)KaeTcs B
KypHaJe.

5.4. OOparmieHre CHUMAETCS C KOHTPOJS TOCTE BBIHECCHHS] OKOHYATEIBHOTO
pelIeHNsT U NMHUCbMEHHOTO H3BEIEHUs 00 3TOM 3asBUTENsA. PereHwe o CHATUM C
KOHTPOJISI IPUHUMAETCS HAYAJIbHUKOM Y IPABJICHNUS .

6. Ananu3 u 00001IeHHe O0OpalleHUIl TPaKIAH

6.1. E’xeromHo mo uroram 3a MpOIIEIIINN I'OJ OTBETCTBEHHBIM CHELUAINCTOM
IPOBOAUTCS paboTa MO aHaJIU3y BOIPOCOB, COAEPKALIMXCS B OOpallleHUsAX Tpaxk]aH, a
TaK)K€ 10 pe3yJIbTaTaM UX PacCMOTPEHUS.

7. ®opMHUpOBaHNMeE U XPAHEHHE J1eJI 10 00pallleHUSIM IPaKIaH

7.1. OOpaieHus rpaxkJiad, NOCTYIHUBIINE HA UMsI PYKOBOJCTBa YIIpaBJi€HUS, CO
BCEMH OTHOCSIIMMHCS K HHM MaTepuajgamMu, XpaHsATCi — Yy CIHEUUaJIUCTOB,
OTBETCTBEHHBIX 3a JIEJONPOU3BOJICTBO.

7.2. Ha xkaxaoM oOpamieHUuH I0Ci€ MPUHATHS OKOHYATEIBHOIO PEIICHUS
MPOCTABJISIETCS J1aTa U NOJANUCH UCTIOIHUTENIA [0 JTAHHOMY OOpalleHHIO.

7.3. OOpailieHus Tpak/iaH, KOMUU OTBETOB HA HUX U JIOKYMEHTHI, CBSI3aHHBIC C
UX paspelieHueM, GopMUPYIOTCS B Jejla 10 KaJeHIapHOMY ToJly B COOTBETCTBUU C
YTBEP)KICHHOW HOMEHKIATypou naen. JlOKyMeHTBl B Jejlax pacroJiararorcst B
XPOHOJIOTUYECKOM TOPSAKE B COOTBETCTBUM C PETHCTPALMOHHBIM HOMEPOM.
OcHoBanus (MMcbMa-00paIlieHrs) MOMEIIAIOTCS MOCJIe MaTePUaIoB MO0 PACCMOTPEHHIO
oOparieHus.

7.4. OTBETCTBEHHOCTh 32 COXPAHHOCTH JIOKYMEHTOB IO OOpaIlleHUsSM Tpa)<aaH,
3aKOHYEHHBIX  JIEJONPOU3BOJACTBOM, BO3Jaraercsds Ha  CIELUAJUCTOB  apXuBa
YnpasneHus.

7.5. Cpoku XpaHEHHUsS JOKYMEHTOB MO OOpalIEHUsIM I'Pa)KJaH ONPEAEISIIOTCS B
YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOM TOPSAKE.

7.6. Ilo wucTeyeHUM YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XpaHEHUs JAOKYMEHTHI IO
oOpanieHusIM Tpa)kaaH NoJJIeKaT YHUUTOKEHUIO B YCTAHOBJIECHHOM MOPSIKE.





